SCI – Sistema de Controle Integrado

O SCI é um programa de computador voltado para informatização das pequenas empresas. É composto pôr vários módulos que visam auxiliar as empresas no controle de suas atividades. Num só programa permite a organização de um cadastro de clientes e fornecedores, registro e manipulação com produtos finais e/ou matérias-primas, controle de vendas e compras, com calculo de comissões, controle das contas a  receber e a pagar.

O SCI foi desenvolvido para permitir o ingresso da empresa ao mundo da microinformática sem qualquer necessidade de um conhecimento prévio da área. Muito mais que um produto o SCI vem propor um serviço de ASSESSORIA que vai tornar eficaz a utilização do programa, com treinamentos e acompanhamento das atividades dos usuários.

O Sistema foi projetado de maneira que o usuário possa operar todos os módulos do sistema com facilidade e desenvoltura proporcionadas pela simplicidade de seus procedimentos. Mas para facilitar ainda mais a sua operação o pacote vem acompanhado deste manual impresso.

Estaremos trabalhando em tempo integral nesta ferramenta para que ela reflita cada vez mais o nosso desejo de prestar um serviço eficiente ao único responsável pôr nossas realizações, Você nosso cliente.

Agradecemos pela preferência e esperamos que a utilização dessa ferramenta venha proporcionar o desenvolvimento de suas atividades.

Instruções para Instalação passo a passo :

1. Primeiro clique no link da página chamado Versão Grátis com o botão direito do mouse.

2.  Aparece uma janela de opções onde você vai escolher a opção  "salvar destino como..."

3. Na janela de dialogo indique a pasta em que você quer copiar o programa e aguarde a transferência.  

4. Após a cópia quando aparecer a mensagem "transferencia Concluída" minimize o navegador e  clique no ícone meu computador na área de trabalho do Windows, abra a pasta em que você copiou o programa.

5. Procure na pasta o arquivo SCIFREE.EXE e dê um  duplo clique nele.

6. Vai aparecer uma mensagem  com um botão OK, onde você deve clicar. Na janela seguinte Clique  no botão UNZIP que esta no lado direito. Na outra mensagem clique no botão OK e feixe a janela clicando no botão CLOSE.

7. Procure uma pasta chamada " Clique aqui para instalar o SCI" e dê um duplo clique nela.

8. Já dentro da pasta clique no ícone ''Instalar" 

9. O SCI vai ser instalado e vai aparecer na área de trabalho do Windows um ícone chamado "Sci" e outro Backup.

10. Pronto a instalação está completa, mas você tem que editar o arquivo "CONFIG.SYS" e acrescentar as linhas abaixo e reiniciar o computador.

 FILES=210

·  BUFFERS=40 

Módulo de Contas a Receber
Após a leitura deste capítulo você será capaz de :

· Cadastrar os cheques pré-datados, cartões de credito, duplicatas ou boletos bancários a receber. 

· Selecionar todos as contas a receber até uma determinada data

· Selecionar as contas pagas em um determinado período

· Saber a situação dos Clientes.

· Indicar ao Sistema os títulos a receber que foram pagos (Baixa de Títulos)

· Imprimir Relatórios de títulos a vencer, vencidos ou pagos.

· Selecionar Apenas um tipo de conta a receber 

Lançamento de Contas a Receber

 A sua cópia do SCI já foi preparada para entrar automaticamente no módulo de contas a receber quando for executada. Então para você lançar a sua primeira conta a receber é só digitar a tecla <ENTER> (ver figura 1).
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Figura 1 - Tela de Lançamento de contas a Receber
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Descrição dos Campos

Documento - Observe que o cursor pisca no campo Documento isso indica que você já pode digitar, no caso de um cheque pré-datado, o número do cheque. 

Data - Quando terminar a digitação  do número do documento é só digitar <ENTER> para ir ao próximo campo que é a data de emissão ( cuidado para não confundir com a data de vencimento). Se você não lembrar a data que o cheque foi gerado então deixe a data que aparecer.
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Para avançar nas telas do programa digita-se <ENTER>, para voltar às    telas anteriores digita-se  a tecla <ESC> 



Cliente - Se você não quiser cadastrar o cliente  digite o <número 1> e depois <ENTER>.  Vai aparecer a palavra consumidor ao lado direto do código do cliente. 


Figura 1  – Indica que o cliente é esporádico.

Consumidor é um cliente previamente cadastrado para ser usado no lançamentos de cheques que você não tenha interesse de registrar todas as informações cadastrais do seu cliente (ver figura 1).  

Agora caso você queira cadastrar o cliente você deve digitar <F10> quando o cursor estiver no campo cliente. Se você digitou anteriormente o código 1 mas agora quer cadastrar, basta digitar a tecla SETA PARA CIMA  até chegar ao campo cliente.
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1. Para ir ao campo  seguinte sempre digite a tecla <ENTER>, para ir   ao campo anterior sempre <SETA PARA CIMA>.

2. Cursor é o pontinho piscante no campo atual. 



Após ter digitado a tecla <F10> no campo cliente o SCI automaticamente leva você ao módulo de cadastro de clientes para registrar os dados.  Quando o cursor  estiver no campo grupo digite o número 1 e depois <ENTER>. Depois é só digitar os dados do Cliente até o final do formulário.
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1. Não é necessário preencher todos os campos do formulário.

2. Os dados do formulário de clientes só serão gravados quando for digitada a tecla <ENTER> após o ultimo campo. O sistema indicará a gravação com um ruído sonoro e uma mensagem na penúltima linha da tela. 

Após a Gravação do Cliente o SCI já trás o código seqüencial do Cliente cadastrado.  Agora e só digitar <ENTER> para  ir ao próximo campo.

Caso você esteja lançando um título de um cliente já cadastrado não digite novamente a tecla <F10> quando estiver no campo cliente. Basta digitar as iniciais do nome do cliente e pressionar <ENTER> (ver figura 2).


Figura 2  -  Pesquisa do Cliente já cadastrado pelo nome

O Sistema mostrará numa tela vermelha todos os clientes cadastrados com iniciais iguais ao digitado. Com as SETAS DE NAVEGAÇÃO PARA CIMA OU PARA BAIXO do teclado posicione o cursor no cliente que deseja e pressione a tecla <ENTER> . 

Data de Vencimento – A Data de Vencimento do Cheque ( o bom para ).

Valor – Valor do título.  Não é necessário  digitar os Zeros à direita da vírgula decimal. Querendo colocar valores decimais basta digitar o ponto ou a vírgula e digitar o valor.

Multa – Percentual da multa a ser aplicada após a data de vencimento. Não é necessário digitar o símbolo percentual (%).

Juros diário – Percentual de juros diários aplicado ao valor para cada dia após a data do vencimento. Não é necessário digitar o símbolo percentual (%).

Data de Pagamento – Data que foi pago o título a receber. No lançamento do título este campo deve permanecer vazio, indicando  que ainda não foi pago. É justamente o preenchimento deste campo que indica que o título foi pago. Para os cheques pré-datados este campo só será preenchido quando o cheque for depositado ou quando este entrar na conta.

Valor – Valor pago. Não confundir o valor no vencimento com este campo. Este indica o valor realmente pago, que poderá ser menor (se for concedido um desconto), ou maior ( se tiver algum acréscimo de juros por exemplo) do que o valor no vencimento. Este campo não deve ser preenchido no lançamento de um título em aberto.

Forma  – Indica  a forma de pagamento. Para acessar as formas de pagamento basta digitar <ENTER> neste campo quando ele estiver vazio (Ver figura  3). Com as SETAS DE NAVEGAÇÃO PARA CIMA OU PARA BAIXO do teclado posicione o cursor na forma que deseja e pressione a tecla <ENTER> ( ver figura 3). O sistema retornará um código que corresponde à forma de pagamento desejada. Pronto você já indicou que tipo de conta a receber lançou. Mais adiante você vai ver como utilizar este campo para selecionar de tudo o que você tem a receber apenas as contas de um determinado tipo. Ex : Apenas os cheques pré-datados, ou apenas os cartões de crédito.


Figura 3 – Formas de Pagamento que indicam o tipo da conta a receber.

Portador –  Se  o tipo da conta a receber for cheque pré-datado coloque o nome do banco  se for cartão você pode colocar o nome do cartão.

Status  – Indica se a conta a receber é ativa(A) ou inativa(I). Como padrão o sistema coloca neste campo a letra (A) indicando que ele é um título ativo. Não se preocupe por enquanto com este campo digite <ENTER> e prossiga o lançamento.

Baixa  – Se você quiser que o sistema baixe automaticamente o título digite a letra (S) neste campo. O sistema pode verificar todos os títulos programados com este campo igual a (S) e na data de vencimento baixa-los. No começo é bom você deixar o valor deste campo igual  a letra (N). 

Observações – Caso você precise colocar alguma observação para este título basta pressionar a tecla <F2> antes do final do lançamento.  Digite o texto desejado e depois mantenha a tecla <Ctrl> pressionada e pressione também a letra (W). Isso vai gravar a observação no seu título. Você pode observar o texto gravado na cor azul. Isso indica que a sua observação foi gravada, mas você precisa gravar o título digitando  <ENTER> até o final. Pronto você já aprendeu a lançar as suas contas a receber (ver figura 4). 
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· Os dados do formulário só serão gravados quando for digitada a tecla <ENTER> após o ultimo campo. O sistema indicará a gravação com um ruído sonoro e uma mensagem na penúltima linha da tela. 


Figura 4 – Lançamento de Observações para uma conta a receber

Seleção de Contas a  Receber


LANÇAMENTO


1. Para cadastro de títulos a Receber basta digitar a tecla  <ENTER> na opção LANÇAMENTO selecionada.








FORMA PAGAMENTO.


4. Para acessar as formas de pagamento basta digitar <ENTER> neste campo quando ele estiver vazio.











DATA DO PAGAM.


3. No lançamento do título este campo deve permanecer vazio, indicando  que ainda não foi pago. É justamente o preenchimento deste campo que indica que o título foi pago.





CLIENTE DO TÍTULO


2. Caso você queira cadastrar o cliente você deve digitar <F10> quando o cursor estiver no campo cliente.    


  Quando o cursor  estiver no campo grupo digite o número 1 e depois <ENTER>. Depois é só digitar os dados do Cliente até o final do formulário.








MENSAGEM DE SELEÇÃO





Esta mensagem indica qual foi a seleção de títulos feita.  








ORDEM DOS TITULOS





Nesta tela os títulos estão em ordem de data de vencimento.   








TITULO S A RECEBER EM...


A maioria das consultas realizadas por você serão feitas nesta  opção. Aqui são  selecionados todos os títulos que ainda não foram pagos, independente se estão a vencer ou vencidos.    








TECLAS DE FUNÇÃO





<ENTER> Indicar que o título foi pago ( baixar ).


<DEL> Marcar o titulo para exclui-lo.


<F2> Alterar dados do titulo.


<F3> Imprimir os títulos. 


<F4> Mostra os Totais








TITULOS SELECONADOS





Cada linha destas tela Indica um título a receber.  Posicione o cursor com as SETAS PARA CIMA OU PARA BAIXO sobre a linha desejada e utilize as teclas de função abaixo.   








 Após  Ter  saído da tela de lançamento, use a SETA PARA DIREITA até aparecer a janela de seleção de títulos a Receber.








PERÍODO DA CONSULTA


Ná prática coloque apenas a data final na  consulta de titulos a receber para Ter também listadas as contas atrasadas. É só digitar <ENTER> na data inicial e digitar a data final. O exemplo da figura irá listar todos as contas a receber até a data 30/071999 .


  





OBSERVAÇÃO





5. Coloque observação para título basta pressionar a tecla <F2> antes do final do lançamento.  Digite o texto desejado e depois mantenha a tecla <Ctrl> pressionada e pressione também a letra (W). Isso vai gravar a observação no seu título. 








6. Após o lançamento pressione <ENTER> para lançar o próximo  título ou  <ESC> duas vezes  para  sair. 
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